Заявление пишется СТРОГО от руки
Генеральному директору  ООО «______________»
___________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)
От ___________________________________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество)
___________________________________________
(указывается должность и подразделение)
Заявление 

Прошу  оказать мне материальную помощь  в связи со смертью близкого родственника (отца/матери, мужа/жены, сына/дочери): Иванова Ивана Ивановича.
Копию документов прилагаю:

1. Свидетельство о смерти родственника.

2. Свидетельство свое о рождении.

Дата








Подпись / Расшифровка

Ходатайство непосредственного руководителя на заявлении.

Дата








Подпись / Расшифровка

P.S. Если разные фамилии с умершим родственником, в случае брака у сотрудника, также предоставляется свидетельство о браке.
